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  المملكة العربية السعودية 
  )١٤١٤ (رقمجمعية إنجاد للبحث والإنقاذ ترخيص 

  بالمركز الوطني لتنمية القطاع الغير ربحي
  تحت إشراف وزارة الداخلية 
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تحرص جمعية البحث والإنقاذ عڴʄ تفعيل دور المتطوع؈ن والاستفادة من جɺودɸم ࢭʏ تحقيق رسالْڈا  المقدمة: 

ٔڈم من تقديم  الإɲسانية. ٮڈدف ɸذه الآلية إڲʄ تنظيم عملية استقطاب و୒دارة المتطوع؈ن، وضمان توف؈ف بʋئة ملائمة 
ّ

مك
ُ
ت

 أفضل ما لدٱڈم، مع الال؅قام بأعڴʄ معاي؈ف اݍݨودة والاح؅فافية. 

 أɸداف الآلية: 

  .ل؈ن وفق احتياجات اݍݨمعيةɸاستقطاب المتطوع؈ن المؤ 

 .ʏتحديد الأدوار والمسؤوليات لضمان كفاءة العمل التطوڤ 

  .تقديم خدماٮڈم ʏئة داعمة ومحفزة لاستمرار المتطوع؈ن ࢭʋتوف؈ف ب 

  .داف المرجوةɸعة وتقييم أداء المتطوع؈ن لضمان تحقيق الأȊمتا 

  .ʏإدارة العمل التطوڤ ʏز قيم الشفافية والمساءلة ࢭʈعزȖ 

 إجراءات إدارة المتطوع؈ن: 

 استقطاب المتطوع؈ن: 

الاجتماڤʏ،  الإعلان عن الفرص التطوعية ع؄ف قنوات اݍݨمعية اݝݵتلفة (الموقع الإلك؅فوɲي، وسائل التواصل   .١

 الفعاليات، إݍݸ) 

 تحديد الشروط والمتطلبات لɢل فرصة تطوعية.  .٢

 استقبال طلبات التطوع ع؄ف استمارة إلك؅فونية أو ورقية.  .٣

 فرز الطلبات والقبول: 

 مراجعة طلبات التطوع وفقًا للمعاي؈ف اݝݰددة.  .١

 إجراء مقابلات ܧݵصية أو إلك؅فونية عند اݍݰاجة.  .٢

 تصɴيف المتطوع؈ن حسب مؤɸلاٮڈم وخ؄فاٮڈم.  .٣

 إبلاغ المقبول؈ن بقبولɺم وتحديد مɺامɺم.  .٤

  التدرʈب والتأɸيل: 

 توف؈ف برامج تدرȎʈية Ȗعرʈفية حول أɸداف اݍݨمعية وسياساٮڈا.  .١

 تقديم ورش عمل حول مɺارات البحث والإنقاذ ومɺام المتطوع؈ن.  .٢

 Ȗعرʈف المتطوع؈ن بحقوقɺم وواجباٮڈم أثناء ف؅فة التطوع.  .٣
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 المɺام والإشراف: توزʉع 

 تحديد مسؤوليات ɠل متطوع بناءً عڴʄ خ؄فاته ومɺاراته.  .١

 Ȗعي؈ن مشرف؈ن لمتاȊعة أداء المتطوع؈ن وتقديم الدعم اللازم.  .٢

 توثيق ساعات العمل التطوڤʏ وتقييم الأداء Ȋشɢل دوري.  .٣

 تحف؈ق المتطوع؈ن والاحتفاظ ٭ڈم:

 المتم؈قين.تقديم شɺادات شكر وتقدير للمتطوع؈ن   .١

 تنظيم فعاليات تكرʈمية لتعزʈز روح الفرʈق والانتماء.  .٢

 توف؈ف فرص تطوʈرʈة للمتطوع؈ن لرفع كفاءٮڈم.  .٣

 تقييم الأداء والتغذية الراجعة: 

 قياس مدى تأث؈ف جɺود المتطوع؈ن عڴʄ أɲشطة اݍݨمعية.  .١

 استقبال اق؅فاحات وملاحظات المتطوع؈ن لتحس؈ن تجرȋة التطوع .٢

 تحديث الآلية بناءً عڴʄ التحديات والفرص الۘܣ يتم اكȘشافɺا.  .٣

 

 

 

 

 

 الإعتماد 


